Upravno vijece Djecjeg vrti¢a Vrapci¢ na sjednici odrzanoj dana 10. listopada 2014. godine donijelo je
Pravilnik o ku¢énom redu, koji Pravilnik je izmijenjen i dopunjen na sjednici Upravnog vije¢a Djecjeg
vrti¢a Vrapci¢ odrzanoj dana 25. travnja 2016. godine, pa se u procis¢enom tekstu donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu ( u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se kuéni red u Djecjem vrticu
Vrapci¢, KasSina, Soblinecka 29 (u daljem tekstu: vrti¢), a osobito prava i obveze roditelja, odnosno
skrbnika djece polaznika vrtica.

Na roditelje, odnosno skrbnike (od kojih barem jedan ima stalno prebivaliSte na podrucju Grada
Zagreba) djece koja koriste usluge vrti¢a (u daljem tekstu: roditelji), primjenjuju se izravno i odredbe
Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju, koje se odnose na prava i duznosti roditelja.

Clanak 2.
Roditelji su duzni:

e pridrzavati se kuénog reda utvrdenog ovim Pravilnikom,

e dostavljati lijecnicke ispri€nice i ostale dokumente vezane za zdravlje djeteta,

e pratiti rad i napredovanje djece i suradivati sa vrtiéom radi ostvarivanja ciljeva predskolskog
odgoja kao dijela sustava odgoja i obrazovanja te skrbi o djeci,

e redovito placati ugovorenu cijenu usluga vrtiéa, radi ostvarivanja programa rada vrtica,

e Cuvati imovinu vrtica.

Clanak 3.
Roditelji su duzni suradivati s vrticom na nacin da prisustvuju:

¢ individualnim razgovorima po pozivu ili na svoju inicijativu s odgovornim zaposlenicima vrtica
(ravnateljem, odgojiteljicama..). Individualni razgovori se mogu obavljati svakodnevno u
vremenu od 10,00 do 11,00 sati ili od 13,00 do 14,00 sati uz prethodni dogovor roditelja i
ovlastenog zaposlenika vrtica,

e sastancima roditelja,

e predavanjima organiziranim u vrticu.

Roditelji koji ne suraduju s vrticom na prethodno navedeni nacin, tesko krse pravila kuénog reda.



Clanak 4.

Prije upisa djeteta u vrti¢, roditelj je obvezan dostaviti potvrdu o sistematskom pregledu djeteta,
obavljenom od strane nadleznog lijecnika.

Clanak 5.

Ako su djeca bolesna trebaju ostati kod kuce. U vrti¢ ne mogu dolaziti djeca sa:

e povisenom temperaturom,

e osipom po kozi,

e proljevom i povracanjem,

e usSima, svrabom ili crijevnim parazitima,

e upaljenim grlom,

e konjunktivitisom,

e salmonelom i kliconose salmonele,

e ostalim zaraznim bolestima (npr. herpes).
Nakon Sto je dijete preboljelo neku od navedenih bolesti, roditelj je duZan donijeti lije¢nicku
ispricnicu.

Clanak 6.

Za djecu koja su zbog bolesti izostala iz vrtica, roditelj treba dostaviti lije¢ni¢ku potvrdu o obavljenom
zdravstvenom pregledu.

Lijekovi se daju djeci u vrticu jedino u slu¢aju kroni¢nih bolesti i uz lije¢nicku potvrdu.

Kod ozljede djeteta u vrtiéu, odmah se ozlijedenom djetetu pruza prvu pomoé, poziva se roditelj i ako
postoji indikacija teze ozljede, dijete se upucuje u najblizu zdravstvenu ustanovu.

Boravak djece vrti¢a na zraku i vanjskim prostorima obavezan je s ciljem ocuvanja zdravlja djece.

Clanak 7.

U slucaju da je dijete oboljelo od zarazne bolesti boravilo u vrtiéu, roditelj ili skrbnik duzan je o tome
pismeno ili usmeno izvijestiti odgovorne osobe u vrtiéu.

Vrti¢ je ovlasten izvrsiti provjeru kod nadleznog lijecnicke, ukoliko sumnja da dijete ima zaraznu
bolest.

Dijete se moze vratiti u vrti¢ nakon preboljene bolesti, samo uz lije¢nicku potvrdu.

Odgovorna osoba vrti¢a u slu¢aju sumnje da je dijete bolesno, mora pozvati roditelja da odvede
dijete iz vrtica.

Ukoliko roditelj ne moZe u roku koji mu odredi odgoijitelj doci po svoje dijete, vrti¢ ¢e pozvati Hitnu
medicinsku pomo¢.



Ukoliko roditelj odbije ostaviti kod kuée bolesno dijete nakon konzultacija s odgojiteljicama i s
ravnateljicom, te i dalje inzistira na dovodenju djeteta u vrti¢, ravnatelj vrtica ¢e o tome obavijestiti
nadlezni Centar za socijalnu skrb.

Clanak 8.

Roditelj cije dijete je korisnik usluga vrti¢a, duZan je cijenu ugovorenog programa vrti¢a platiti
najkasnije do 5-tog dana u mjesecu za tekuci mjesec i to na transakcijski racun vrtica broj IBAN:
HR8623600001102237661.

Roditelj je na uplatnici duzan upisati Sifru prema kojoj racunovodstvo moZe prepoznati uplatitelja.
Roditelju Sifru predaje ravnateljica vrtica zajedno sa potvrdom o upisu, te kué¢nim redom vrtiéa.

Cijena usluga vrtica formira se je sukladno Odluci o sufinanciranju redovitog programa predskolskog
odgoja Grada Zagreba u vjerskim i privatnim vrti¢ima.

Clanak 9.

Upisni rok za upis djece u vrti¢ traje sukladno odredbama normativnog akta Ureda za predskolsko
obrazovanje Grada Zagreba, a pedagoska godina pocinje 01. rujna svake godine.

Roditelji koji imaju djecu koja su veé polaznici ovog vrtiéa, a zainteresirani su da se i sljedece njihovo
dijete upisu u ovaj vrti¢, imaju pravo prednosti kod upisa, ukoliko ima slobodnih mjesta, ali samo pod
uvjetom da su taj svoj interes iskazali u predroku, koji traje tjedan dana prije pocetka redovnog upisa,
o ¢emu ce roditelji biti obavijeSteni putem oglasne ploce vrtica.

Ukoliko se roditelji iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, u predroku jave za upis djeteta u vrti¢ i postoji
moguénost upisa djeteta na osnovi slobodnog mjesta, potpisuju s vrticom ugovor o ostvarivanju
redovitog dnevnog 10-satnog programa i ostavljaju polog u jednomjese¢nom iznosu cijene usluga
vrtica, koji se iznos kada dijete krene u vrti¢, pretvara u uplatu cijene za prvi mjesec pohadanja vrtica.

nx

Bilo kakav drugi oblik placanja u kontekstu ""¢uvanje mjesta" nije moguc.

Roditeljima iz stavka 2. ovog ¢lanka, koji se u predroku nisu odazvali pozivu za ostvarivanje prednosti
kod upisa djeteta u vrti¢, imaju pravo upisa kao i ostali roditelji, te im vrti¢ nece moci garantirati
slobodno mjesto za upis tog drugog odnosno sljedeceg djeteta.

Ukoliko roditelj ima vise djece upisane u vrti¢, za drugo dijete ima olakSicu od 100,00 kn mjesecno, a
za trece i svako sljedece dijete ima popust od 200,00 kn mjesecno.

Clanak 10.
Dijete se moze ispisati iz vrtica putem ispisnice.

Ispisnica je dokument u obliku zahtjeva koji potpisuje roditelj, u kojoj se navodi ime i prezime djeteta
i datum od kojeg dijete prestaje biti polaznik programa djecjeg vrtica.



Na mjesto ispisanog djeteta, vrti¢ automatski upisuje sljedeée dijete s liste ¢ekanja.

Roditelj je duZzan vrtiéu najaviti ispis djeteta najmanje 15 dana prije dana namjeravanog ispisa.
Roditelju vrti¢ predaje potpisanu i ovjerenu ispisnicu, ukoliko su podmirene sve novcane i druge
obveze prema vrticu. Ukoliko roditelj odbije podmiriti sve svoje obveze prema vrti¢u, a odludi da
dijete vise necde biti polaznik vrtica, za razdoblje u kojem dijete nece pohadati vrti¢, neée se
napladivati ugovorena cijena usluga vrtiéa, ali vrti¢ nece izvrsiti ispis djeteta iz elektronskog upisnika
djece Grada Zagreba, pod napomenom ''nepodmirenje obveza", pa se to dijete nece moci upisati u
drugi djedji vrtic.

Clanak 11.

Ukoliko roditelj nije podmirio svoje novcane obveze prema vrti¢u u roku odredenom u ¢lanku 8. ovog
Pravilnika i ako ne podmiri te svoje nov€ane obveze prema vrticu i nakon dostavljene mu opomene,
njegovo dijete ne mozZe vise pohadati vrti¢ od dana zaprimanja opomene pa sve do dana uplate svih
nepodmirenih novéanih obveza.

Ukoliko roditelj iz stavka 1. ovog c¢lanka zbog neplacanja svojih novcanih obveza prema vrticu,
uzrokuje automatski ispis djeteta iz vrtica, na mjesto njegovog ispisanog djeteta, biti ¢e primljeno
slijedede dijete s liste ¢ekanja za taj program.

Clanak 12.

Ukoliko roditelj krsi pravila Kuénog reda vrtic¢a, ne postuje Vrti¢ kao instituciju i s nepostovanjem se
odnosi prema zaposlenicima vrti¢a, ima pravo ispisati dijete na svoju inicijativu 5 dana nakon
dostavljanja pismene opomene roditelju o krSenju prava Vrti¢a. Na njegovo mjesto ce biti primljeno
slijedeée dijete sa liste ¢ekanja za taj program.

Ukoliko roditelj bude 3 puta pismeno opomenut o nepodmirenim novcanim obvezama prema vrticu i
krSenju pravila ovog kuénog reda, vrti¢c ima pravo ispisati dijete na svoju inicijativu iz vrti¢éa bez
pismene najave i obavijestiti Centar za socijalnu skrb o opetovanom zanemarivanju prava i obveza
prema djetetu. Na ovu prethodno navedenu mjeru roditelj nema pravo zZalbe.

Clanak 13.
Roditelji kao korisnici usluga vrti¢a duzni su sa svrhom zastite zdravlja i sigurnosti djece:

e Predati u vrti¢ popis osoba koje su ovlastene za dovodenje /odvodenje djece u/iz vrtic¢a ili
pravovremeno najaviti osobu koja ¢e dodéi u vrti¢. U protivnhom davatelj usluga ima pravo
zadrzati dijete do dolaska ovlastene osobe.

e lzvijestiti odgojitelje o svakoj promjeni adrese i telefona.

e Informirati odgojitelje o djetetovim posebnim potrebama, zdravstvenim tesSkoéama i
postupcima koji se primjenjuju u eventualnim akutnim stanjima djeteta.



e Postivati radno vrijeme vrti¢a (od 05,30 — 17,30 sati), ne kasniti po dijete (ukoliko se kasni,
obavezno nazvati vrti¢ i obavijestiti o kasnjenju), a za slu¢aj neopravdanog i namjernog
kasnjenja, roditelju se dodatno naplacuje iznos od 100,00 kn za svakih zapocetih 30 minuta
za svako kasSnjenje, po svakom njegovom djetetu polazniku vrtiéa.

e Osobno predati i preuzeti dijete od odgojiteljice ( ili dezurne odgojiteljice ).

e Oblaciti dijete u viSeslojnu odjecu koja je djetetu ugodna za igru, koja se lako skida i oblaci i u
¢vrstu, neklizajucu obudu, a u jaslickoj dobi obvezna je rezervna odjeca.

e Drzati se pravila o donosenju kucnih igracaka i filmova - PETKOM (igracke koje poticu
agresivne igre i koje mogu ozlijediti djecu nije dozvoljeno donositi u vrti¢, npr. pistolj)

e (QOdazivati se na roditeljske sastanke i na pozive odgojitelja i stru¢nih suradnika na
individualne razgovore o pojedinom problemu, a roditelji mogu takoder i sami zatraziti
individualni razgovor kako bi im se prenijele vazne informacije o njihovom djetetu.

Clanak 14.

Radno vrijeme vrtiéa je od 05,30 do 17,30 sati, od ponedjeljka do petka.

Za svaki neopravdan i namjeran duzi boravak djeteta u vrti¢u iza 17.30 sati, roditelju se za svako
dijete polaznika vrti¢a, dodatno naplacuje iznos od 100,00 kn za svakih zapocetih pola sata
kasnjenja. Roditelju ¢e uplatnica biti uru¢ena odmah kada dode po dijete u vrti¢ i duzan je podmiriti
taj trosak u roku od 5 dana od dana kasnjenja. Ukoliko taj nov&ani iznos nije podmiren, vrti¢ ce isti
zatraZiti putem suda i obavijestiti Centar za socijalnu skrb o nemaru spram djeteta.

Vrti¢ ne radi u dane vikenda (subota i nedjelja) ni u dane zakonom odredenih drzavnih i vjerskih
blagdana, te neradnih dana.

U skra¢enom radnom vremenu od 07,00 do 15,00 sati, vrtic¢ radi na Badnjak i 31.12. tekuée godine.

Clanak 15.

Roditelji su duzni pridrZavati se dnevnog rada vrti¢a u kojem se provodi desetosatni program vrtiéa, u
vremenu od 05,30 do 17,30 sati.

U vrticu se primjenjuje slijedeéi dnevni raspored radnog vremena:

e u 05,30 sati - pocetak rada vrtica,

e od 08,00 do 08,30 sati - zajutrak,

e 0d 10,00 do 10,30 sati - rana uZina (voce),

e u 11,30 sati - objed, nakon objeda odmor-spavanje,
e u 14,30 sati - uzina,

e u15,00-17,30 sati - odvodenje djece iz vrtica.

Dnevni raspored radnog vremena zaposlenika u vrti¢u odreduje ravnatelj.

Clanak 16.

Roditelj je obvezan kod svakodnevnog dovodenja djeteta u vrti¢, dovesti dijete do odgovorne osobe
vrtica i tako izvrsiti predaju djeteta, a u protivhom vrti¢ ne snosi nikakve posljedice zbog toga Sto



dijete nije pravilno predano u vrti¢ i ono nevideno napusti vrti¢. Djeca se primaju u vrti¢ svakog
radnog dana najkasnije do 9.30 sati, kad se ulazna vrata vrti¢a zaklju¢avaju. Djeca se u pravilu odvode
iz vrtiéa na kraju dnevnog programa. Ukoliko roditelj Zeli odvesti dijete prije 15,00 sati, duzan je
najaviti odgojiteljima svoju namjeru i pozvoniti na ulazna vrata vrtica.

Clanak 17.
U prostorijama vrtica i u prostorima oko vrti¢a zabranjeno je:

e Unositi hranu pripremljenu kod kuce

e Dovoditi djecu u odgojnu skupinu s hranom u ruci (npr. kifla i sl.)

e Unositi sredstva, uredaje i opremu koja moZe izazvati poZzar ili eksploziju,

Unositi alkohol, drogu, lijekove

Zabranjeno je pusenje

Pisanje po zidovima i unistavanje imovine

Bacanje otpadaka izvan koseva za otpatke

e Bez dozvole odgajatelja u Vrtiéu ne smiju boraviti strane osobe

e Dovodenije Zivotinja u vrticke prostorije

e ZadrZavati se nakon radnog vremena u vrtiéu, kako u unutrasnjim, tako ni u vanjskim
prostorima vrtica

e Dolaziti po dijete u alkoholiziranom stanju, stanju ovisnosti o drogama.

Clanak 18.
Roditelji i zaposlenici vrti¢a duzni su ¢uvati imovinu vrti¢a paznjom dobrog domacina.

Izvan vrti¢a i u holovima vrti¢a postavljene su video kamere pomocu kojih vrtié moZe utjecati na tzv.
pokusaje otudivanja stvari iz djecjih garderoba. O postavljanju video nadzora u vrti¢ obavijeSteni su
roditelji na roditeljskim sastancima od 25.9, 26.9., 30.9. i 1.10. 2014.g. te nitko od njih nije imao
primjedbu na navedeno. Ukoliko netko od roditelja bude imao primjedbu na navedeno, vrti¢ mu
savjetuje ispis zbog nemoguénosti otklanjanja kamera.

U vrtic¢u su kamere postavljene isklju¢ivo u cilju o¢uvanja ku¢nog reda vrti¢a i snimke je zabranjeno
distribuirati bilo kome, osim ako to zatraZe drzavna tijela RH (Policija...).

Clanak 19.

Roditelj ili skrbnik djeteta koji polazi program vrtida, moze u izuzetnim situacijama(rodendani,
imendani i slicne proslave) , a uz prethodni dogovor sa odgovornom osobom u vrti¢u, donositi
iskljucivo tvornicki pakirane kolace i torte, voce i pi¢e (prirodni sokovi), te pladeni racun za iste
proizvode predati u kuhinju vrti¢a, radi kontrole njihove nabavke.

Bilo kakvo donosSenje i hrane i unos u sobe dnevnog boravka strogo je zabranjeno, osim u prethodno
navedenim slucajevima.



Odgoijitelji u vrticu mogu fotoaparatom zabiljeZiti neke bitne trenutke (rodendane, radionice,
aktivnosti, igre i sl...). Ukoliko netko od roditelja ima primjedbu da se njegovo dijete nalazi na
spomenutim fotografijama mozZe vrti¢u podnijeti pisani zahtjev o zabrani fotografiranja njegovog
djeteta, koje se neée nalaziti ni na jednoj od bududéih fotografija.

Pojedine fotografije biti ¢e objavljene na internet stranicama vrtica, tako da roditelji mogu vidjeti u
kakvim aktivnostima i dogadajima sudjeluju njihova djeca (npr. izleti, kazaliSta, razne aktivnosti u
vrticu, igre i sl...). Ukoliko netko od roditelja ne Zeli da njegovo dijete bude na spomenutim
fotografijama, treba unaprijed pismeno zatraZiti da se njegovo dijete ne fotografira.

Clanak 20.

Roditelji djece polaznika vrti¢a i zaposlenici vrti¢éa duzni su pridrZavati se svih pravila i ispunjavati sve
obveza propisane u ovom Pravilniku.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik o kuénom redu objaviti ¢e se na oglasnoj ploci vrtica i bit ¢e urucen svakom roditelju
prilikom upisa djeteta u vrtic.

Predsjednik upravnog vijeca: Ravnateljica:
Danijel Hrkovi¢ Andreja Frajzman

U Kasini, 25. travnja 2016.g.
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